1. Перечень данных на физическое лицо, предоставляемых отделом адресно-справочной работы УФМС России по Свердловской области
1. Фамилия, имя, отчество, пол, дата и место рождения, гражданство.
2. Дата и адрес регистрации по месту жительства, снятия с регистрационного учета по месту жительства.
3. Дата, адрес и заявленный срок регистрации по месту пребывания.
4. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, орган, его выдавший).
5. Наименование населенного пункта субъекта Российской Федерации, страны, куда убыл или откуда прибыл гражданин.
6. Данные о фамилии, имени, отчестве и поле, с которых (на которые) были изменены указанные сведения
7. Иная информация в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Дни и часы приема отделом адресно-справочной работы

     Отдел адресно-справочной работы ведет прием по адресу: г. Екатеринбург, улица Фурманова, дом 61.

Почтовый адрес:  улица Крылова, дом 2, г. Екатеринбург, индекс 620028.
Время приема:

Понедельник, среда – с 9 до 18 часов, пятница – с 9 до 16 часов 45 минут

Перерыв с 13 часов до 13 часов 45 минут. 
3. Порядок получения адресно-справочной информации

В соответствии с п. 23.1 Административного регламента исполнения Федеральной миграционной службой государственной функции по организации и ведению адресно-справочной работы (далее Регламент), утвержденного Приказом ФМС России от 29 октября 2007 года № 422, обращение полномочного органа, органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, общественного объединения подлежит исполнению подразделением адресно-справочной работы при выполнении следующих условий:

-  субъект правоотношений, направивший запрос, имеет предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации полномочия запрашивать персональные данные у оператора персональных данных;

-    обращение соответствует установленным требованиям п. 27 Регламента;

- получено согласие субъекта адресно-справочной информации на предоставление запрашиваемых сведений, в случае если такое обязательно. В соответствии со ст. 7 и ст. 9 Федерального закона «О персональных данных» от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ персональные данные подлежат распространению с согласия их владельца.

Согласно п. 27 Регламента письменное (электронное) обращение (запрос) о предоставлении адресно-справочной информации должно содержать следующие обязательные реквизиты инициатора запроса:

27.1. Наименование органа (юридического лица), юридический, почтовый адрес;

27.2. Фамилию, инициалы, должность лица, подписавшего запрос;

27.3.Фамилию, инициалы, контактный телефон непосредственного исполнителя запроса;

27.4. Основание и цель обращения (заполнение данного реквизита не обязательно для органов, осуществляющих оперативно-розыскную деятельность, органов дознания, следствия и суда в целях соблюдения тайны следствия и иных служебных интересов); 

27.5. Ссылку на норму нормативного правового акта РФ, в соответствии с которой у инициатора запроса возникает право запрашивать персональные данные у оператора персональных данных;

27.6. Полные (фамилия, имя, отчество в именительном падеже, дата и место рождения) либо частичные (для полномочных органов) данные  на запрашиваемое лицо. 

Письменное (электронное) обращение (запрос) о предоставлении адресно-справочной информации заполняется отдельно на каждое запрашиваемое лицо.

Кроме того, запросы должны быть оформлены в соответствии с существующими государственными стандартами, с использованием бланка структурного подразделения формата А5 (А4) с обязательным указанием исходящих номера и даты.

Согласно п. 65 Регламента, в случае несоответствия поступившего обращения вышеуказанным требованиям, обращение не подлежит исполнению и возвращается инициатору. 
4. Порядок получения адресно-справочной информации для физических лиц
В соответствии с п. 30 Регламента  письменное (электронное) обращение (заявление) физического лица о предоставлении адресно-справочной информации должно содержать следующие обязательные реквизиты заявителя:

30.1. Фамилию, имя, отчество, дату рождения, дату обращения, личную подпись и почтовый адрес заявителя.

30.2. Полные данные на запрашиваемое лицо (фамилия, имя, отчество в именительном падеже, дата и место рождения).

30.3. Согласие заявителя на предоставление его персональных данных запрашиваемому им лицу.

Примерная форма заявления приведена в форме N 13А (приложение N 13 к Регламенту).

Заявление о получении адресно-справочной информации может быть подано в электронном виде с использованием Единого портала представления государственных и муниципальных услуг (функций). 
5. Сроки исполнения обращений
Срок исполнения обращения, направленного в письменной (электронной) форме по вопросам, носящим консультационный характер, не должен превышать 15 рабочих дней.

Срок исполнения письменного запроса (заявления) в случае, когда согласие субъекта адресно-справочной информации на предоставление информации обязательно, не может превышать трех рабочих дней с момента получения такого согласия, выраженного в письменной форме.

При этом общий срок исполнения подразделениями АСР письменных (электронных) обращений о предоставлении адресно-справочной информации в случае, когда получение согласия субъекта адресно-справочной информации обязательно, не должен превышать 30 дней.

Приложение N 13

к Административному регламенту

исполнения Федеральной миграционной

службой государственной функции

по организации и ведению

адресно-справочной работы

Форма № 13А

В отдел адресно-справочной работы  

УФМС  России по Свердловской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с  

(указать причину обращения)

прошу сообщить адресно-справочную информацию: адрес регистрации по месту жительства (пребывания), паспортные данные (ненужное зачеркнуть) гражданина:

(указать фамилию, имя, отчество в именительном падеже, дату, место рождения)


.

Сведения запросил:

(фамилия, имя, отчество, дата, место рождения, паспортные данные и почтовый адрес заявителя)

Согласен на предоставление моих персональных данных запрашиваемому мною лицу.

	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)


